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1、 [bookmark: _Toc28862]目标定位
福建师范大学就业信息网聚焦智慧学工建设，采用微服务架构，结合大学生就业工作实际，以数智技术为核心，倾力打造服务学生成长与发展的一站式智慧就业平台。
[bookmark: _Toc2670][bookmark: _Toc2897]二、平台简介
“福建师范大学就业信息网”企业端包含：工作台、职位信息、校招公告、宣讲会、双选会、简历管理和关于我们等7个模块。
[bookmark: _Toc8319][bookmark: _Toc31803]三、功能介绍
[bookmark: _Toc5783][bookmark: _Toc19115]（一）电脑端登录
浏览器访问：https://stujy.fjnu.edu.cn/
登录：鼠标点击右上角的单位登录——点击学校就业管理系统
[image: ]
[bookmark: _Toc4740][bookmark: _Toc31769]（二）工作台介绍
工作台只要提现各种数据展示，提醒待办事项，可直接根据待办事项快速去处理业务；
[image: ]
[bookmark: _Toc23381][bookmark: _Toc1393]四、用人单位账号注册及登录
用人单位注册及登录账户均建议使用“谷歌浏览器、360浏览器（极速模式）、IE11”以上浏览器。原“福建师范大学智慧就业系统”注册单位登录“福建师范大学就业信息网”时无需再次注册，登录账号为原手机号/邮箱，登录密码为单位的社会信用代码后六位。
[bookmark: _Toc519870113][bookmark: _Toc27996][bookmark: _Toc23222][bookmark: _Toc4129_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc519696599][bookmark: _Toc24948]（一）账号注册
①打开“https://stujye.jiuyeb.cn/”网址，点击首页左下角“立即注册”按钮，进入注册界面。
[image: ]
②根据据页面提示，输入相关信息，完成后点击下方的“注册”。
提示：如果之后出现忘记密码的情况，可以通过手机号找回密码，所以请务必将手机号填写准确。
注：注册的手机号即为登录账号
[image: ]
①在跳转的新页面中，点击“去完善”，详细填写“单位基本信息”，点击“提交”。“提交资料成功！”，即可发布职位-预约宣讲会/报名双选会。注：为方便用人单位使用系统，注册后即可发布招聘信息，单位资质随同招聘信息一并审核，无须等待资质审核后发布招聘信息。请注意审核结果通知！
[image: ]
[bookmark: _Toc519696601][bookmark: _Toc519870115][image: ]









[bookmark: _Toc17889][bookmark: _Toc12925][bookmark: _Toc519870114][bookmark: _Toc519696600][bookmark: _Toc5964][bookmark: _Toc4015_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc18106][bookmark: _Toc4015_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc3407]（二）账户登录
打开登录网址，输入已注册的“账号”（邮箱或手机号）、“密码”和“验证码”，点击“立即登录”。
[image: ]





[bookmark: _Toc17884]五、用人单位个人中心
用人单位个人中心主要包括“工作台”“职位信息”“校招公告”“宣讲会”“双选会”“简历管理”“关于我们”等功能菜单。
[image: ]
[bookmark: _Toc5948][bookmark: _Toc16995][bookmark: _Toc10341]（一）我的主页
点击右侧头像，查看“我的主页”“个人设置”“我的动态”“问题反馈”。
[bookmark: _Toc7793][bookmark: _Toc519696603][bookmark: _Toc519870117]1.我的主页
右侧【修改单位基本信息】，可进行编辑、修改相关信息；单位基本信息、工商信息以及联系信息都在显示板一一罗列清楚。
提示：单位信息需填写完整，以用于资质审核认证（审核认证通过后，如需修改信息，可在此点击【修改单位信息】自行修改，重新提交资料。）
[image: ]
[bookmark: _Toc486][image: ]
2.个人设置
用人单位在此可设置自己账号的头像、姓名等。
[image: ]
3.我的动态
可发布单位动态，方便学生查看关注。
[image: ]
[bookmark: _Toc761][bookmark: _Toc21154_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc25552][bookmark: _Toc15479]六、职位信息
职位信息包括发布职位、草稿箱、已下线和导入职位。
[bookmark: _Toc519870119][bookmark: _Toc519696605][bookmark: _Toc519870121][bookmark: _Toc519696607]①点击“职位信息”-“发布职位”，填写相应职位信息后点击“下一步”选择相应院校以及相关专业后点击“提交审核”即可。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc5184830][bookmark: _Toc5186120]②在“招聘中”中可查看相关职位，可对职位进行“编辑、下线、再次发布、编辑重发和发布记录”操作。职位的审核状态可以在“发布记录”中查看。
[image: ]
③在“已下线”中可进行“上线、发布记录”操作。
[image: ]
④在“导入职位”中，可按照操作步骤批量导入职位信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc28982_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc4099][bookmark: _Toc21098][bookmark: _Toc26022]七、校招公告
校招公告包括在线校招、草稿箱、下线公告和审核中。
①点击“在线校招”-“发布校招公告”，填写完整公告信息点击“下一步”选择相应院校以及相关专业后点击“提交审核”即可（每次发布一条校招公告只能选择一个院校，会员可选择3所院校）。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
②在“在线公告”中可进行“编辑重发、再次发布、下线和发布记录”操作。校招公告的审核状态可以在“发布记录”中查看。[image: ]
③在“下线公告”中可进行“编辑、上线、复制重发和发布记录”操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc3291_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc30008][bookmark: _Toc1606][bookmark: _Toc21104]八、宣讲会
宣讲会包括线下宣讲会与空中宣讲会，可以分别进行预约申请。
[bookmark: _Toc13734][bookmark: _Toc30332]（一）线下宣讲会
①点击“预约宣讲会”，进行宣讲会申请（若“选择发布院校”为空，说明学校暂未开启宣讲会申请功能）。
[image: ]
[image: ]
注：请务必认真阅读学校下方的宣讲会申请须知（如有）！
②输入预约信息、参会人信息等相关信息提交审核，由学校老师后台安排具体场地和场次。审核结果会以短信形式发送给联系人请注意查收。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
注:若点击“职位库”为空或没有想要的职位，可快速点击“新增职位”
[image: ]
③待院校审核通过后点击“确认参会”即可生成该宣讲会信息供毕业生查看和报名。如确实无法参会请点击“无法参会”并填写原因，并请主动联系学校。
[image: ]
[bookmark: _Toc10462][bookmark: _Toc11956]（二）空中宣讲会
①进入【宣讲会】-【空中宣讲会】模块，点击右侧【预约空中宣讲会】
[image: ]
②选择可预约的院校（院校开通了空中宣讲会）点击【下一步】
[image: ]
③空中宣讲会的信息填写后，点击提交
注：宣讲视频类型由学校选择开通。选择“直播宣讲”请仔细阅读【直播宣讲操作手册】

[image: ]
[image: ]
④预约成功后，可在【空中宣讲会】中，可查看已提交的预约申请，同时也可筛选审核状态。
[image: ]
[bookmark: _Toc25759][bookmark: _Toc2746_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc9713][bookmark: _Toc14221]九、双选会
双选会包括线下双选会与空中双选会。
[bookmark: _Toc25808][bookmark: _Toc9406]（一）线下双选会
[bookmark: _Toc5186123][bookmark: _Toc5184833]①【线下双选会】，查看双选会场次，点击“报名”，可查看本场双选会详情，点击右上方“报名”填写双选会报名信息（若出现“回答问卷”，需先填写问卷再进行“报名”）。点击“已报名”，可查看历史报名信息。
[image: ]
[image: ]
②按页面提示填写参会信息，点击【提交】。审核结果和展位信息会以短信形式发送至第一个参会人员的手机。
[image: ]
[image: ]

[image: ]
③在【线下双选会】-【已报名】列表中点击【待确认参会】，确认后等待院校分配展位（若无法参会，须填写原因，以免影响下次双选会报名）。
[image: ]
[image: ]
④收到展位分配通知后，可点击【查看】-查看展位号以及并下载签到二维码，作为现场签到使用。
[image: ]
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc11982][bookmark: _Toc28214]（二）空中双选会
①进入【双选会】模块，选择【空中双选会】，可筛选举办状态【未结束】空中双选会，点击【报名】。
[image: ]
②查看空中双选会详情并报名。
[image: ]
③填写空中双选会报名信息，点击【提交】。
[image: ]
[image: ]
④提交后在已报名列表中查看审核状态。
[image: ]

审核通过后，学生便可查看职位信息和投递简历。学生投递的简历可在【面试大厅】-【邀约我的】查看，也可在简历库中查看，也可进入【人才大厅】主动搜索求职者。
[bookmark: _Toc14823_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc9702][bookmark: _Toc2039][bookmark: _Toc25645_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc589]十、简历管理
[image: ]
①简历中心：点击可以查看目前待处理、已查看、待选、合适、不合适的简历，也可根据条件进行筛选。可点击【邀约面试】，邀约心仪学生。
[image: ]
[image: ]
②面试管理：对已面试学生简历根据不同面试结果【合适】/【不合适】、空面状态等进行检索。
[image: ]
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