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福建师范大学毕业生就业指导中心制
填表说明
一、各项目填写要求
【学院】填学院全称；
【政治面貌】填“中共党员”、“中共预备党员”、“共青团员”、“群众”等，按当前实际填写，后续如有变动可申请变更；
【生源地】到县/区级，如“福建省福州市闽侯县”、“福建省福州市台江区”、“福建省福清市”；
【学历】填“本科生毕业”、“本科生结业”、“二学位毕业”、“二学位结业”、“硕士生毕业”、“硕士生结业”、“博士生毕业”、“博士生结业”等；
【学制】本科生均填“四年”，研究生填“两年”、“三年”等，注意“学制”非“修业年限”；

【培养方式】填“定向”、“非定向”；
【外语水平】按 “英语四级”、“日语二级”格式填写，没有相关证书的统一填“一般”；
【专业】填写专业全称，与录取通知书、学信网和毕业证上的专业名称保持一致；
【第二专业/学位】有的按上文【专业】要求填写，没有的统一填“无”；
【计算机水平】按“计算机二级”、“计算机三级”格式填写，没有相关证书的填“一般”或“熟练”；
【联系电话】填个人目前使用的手机号码；
【电子邮箱】填常用邮箱；
【联系地址】填求职期间最方便联系的地址，按“省/市/县（区）+具体地址”填写；
【邮编】按上文【联系地址】所在地的邮编填写；
【在校从事学生工作情况及个人特长】按“20XX年XX月—20XX年XX月 在XX单位任XX职务”+“特长：XX”填写；
【在校奖惩情况】按“20XX年XX月—20XX年XX月 获得XX奖惩”填写；
【综合素质评价】内容为学院对毕业生个人的综合评价，由学院完成，需填写评价的日期，学院审核本表所有信息，确保无误后加盖学院公章；
【学校推荐意见】内容统一为“同意推荐”，日期为报送就业科盖章的日期。
二、其他说明
1.本表大小和格式固定，为一页A4纸大小，不得随意调整表格格式；
2.须在本表右上角空格处贴一寸彩色免冠证件照；
3.本表填写完成后自行将本页（填表说明）删除。
